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บันทึกข้อความ 
 

ส่วนงาน   งานการเงิน การคลังและพัสดุ  สำนักบริการวิชาการ  โทร. ๔๒๘๙๘ 
ท่ี   อว ๘๓๙๔(๓)/              วันที่         
เร่ือง  รายงานสรุปสถานภาพเงินยืมทดรองจ่ายหมุนเวียน   
 

เรียน  อธิการบดี 
 
  ตามหนังสือท่ี อว ๘๓๙๒(๓)/ว ...........ลงวันท่ี .......................... กองคลัง สำนักงาน
มหาวิทยาลัย ได้แจ้งให้สำนักบริการวิชาการ สรุปรายงานสถานภาพเงินยืมทดรองหมุนเวียน  นั้น 
 
  ในการนี้ สำนักบริการวิชาการ ขอส่งรายงานสรุปสถานภาพเงินยืมทดรองหมุนเวียน  
ณ วันท่ี .......................... ตามรายละเอียดดังแนบ 
 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ  
 

 
 

 
 (...................................................) 
 ................................................... 
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แบบรายงานสรุปสถานภาพเงินยืมทดรองหมุนเวียน 
คณะ/หน่วยงาน สำนักบริการวิชาการ 

ณ วันที่ ....................... 
 
 

เรียน  อธิการบดี 
 
 ตามประกาศมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยเงินยืมทดรองจ่าย พ.ศ. ๒๕๕๒ ดอกเบ้ียจากบัญชี
เงินยืมทดรองหมุนเวียนของส่วนงานให้นำส่งมหาวิทยาลัยภายใน ๑๕ วัน นับจากวันส้ินปีงบประมาณ
ตามข้อ ๑๖ และทุกส้ินไตรมาสให้หัวหน้าส่วนงานสรุปรายงานสถานภาพเงินยืมทดรองหมุนเวียนตาม
ข้อ ๑๗ นั้น 

สำนักบริการวิชาการ ได้ยืมเงินทดรองหมุนเวียนจากมหาวิทยาลัย ตามประกาศฯ วงเงินยืม
ทดรองจ่ายหมุนเวียนภายในส่วนงาน ฉบับท่ี ๑๕ รวมจำนวน ๑,๐๐๐,๐๐๐ บาท (หนึ่งล้านบาทถ้วน) 
และได้นำฝากบัญชีออมทรัพย์ ธนาคารไทยพาณิชย์ เลขท่ี ๕๖๖ ๕๕๙๕๖๔ ๔ คู ่กับบัญชีกระแส
รายวันเลขท่ี ๕๖๖ ๓๐๔๒๗๘ ๔  
 ณ วันท่ี ........................  มีรายละเอียดท่ีพนักงานมหาวิทยาลัยและข้าราชการในสังกัดได้ยืม
เงินทดรองจ่ายในการปฏิบัติงานและยังคงค้างเงินยืมทดรองจ่าย ตามรายละเอียดดังแนบ รวมเป็น
จำนวนเงินท้ังส้ิน ...................... บาท (......................................) 
สรุป ยอดเงินทดรองหมุนเวียนท่ีส่วนงานยืมจากมหาวทิยาลัย รวม  ๑,๐๐๐,๐๐๐.๐๐ บาท 
 ยอดเงินยืมทดรองจ่ายท่ีพนักงาน, ข้าราชการของส่วนงาน 

ยืมทดรองปฏิบัติงาน     รวม          xxx,xxx.xx บาท
คงเหลือเงินทดรองหมุนเวียนท่ีส่วนงาน            รวม          xxx,xxx.xx บาท 

 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
  
          
 
 (.......................................................) 
 .................................................... 
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รายละเอียดเงินยืมทดรองหมุนเวียนค้างชำระในการปฏิบัติงานของพนักงาน ข้าราชการ 
ในสังกัดคณะ/หน่วยงาน  สำนักบริการวิชาการ 

ณ  ................................... 
 

ลำดับ วันที่ยืม เลขที่ใบยืม เงินยืมข้อ รายการ จำนวนเงิน 
      
      
      
      
      
      
      
      

รวม  
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สำนักบริการวิชาการ 
รายงานใบสำคัญเงินทดรองหมุนเวียน 

ณ  ……………………………… 
วัน/เดือน/ปี เลขที่เอกสาร รายการ จำนวน(บาท) เลขที่ฎีกา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

    

  ยอดรวม   
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